
学術情報センター よくある質問 

更新日 2022/03/31 

2-2 文書 4 枚を 1 枚の紙に印刷したい（N アップの仕方） 
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【2】ワード（Word） 

2. 文書 4 枚を 1 枚の紙に印刷したい（N アップの仕方） 

 

  （1）「ファイル」－「印刷」をクリックします。「印刷」のウインドウが出てきたら、 

使用するプリンタを選択し、「プリンターのプロパティ」ボタンをクリックします。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）プロパティのウインドウが表示されたら、「まとめて 1 枚」右側の▼をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  （3）文書 4 枚を 1 枚の紙に印刷したい場合は、「4 アップ」を選択します。 

 

 

 

 

 

  （4）ウインドウ内右下にある「OK」ボタンをクリックして、印刷を行います。 

 

  ※文書 2 枚を 1 枚の紙に印刷したい場合は「2 アップ」を選択する。 

2 アップ、4 アップ、8 アップ、16 アップ、32 アップができます。 


